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自作した Word テンプレート使用時の手順タイトルの書式設定について 

 

＜前提＞ 

Word テンプレートにて“＄SlideName”を配置したところに各手順の「タイト

ル」が挿入されますが、この部分の書式については、テンプレート上の見栄え

を変更しても変わりません。 

 

＜“＄SlideName”の書式について＞ 

テンプレート上のＷｏｒｄのスタイル「見出し１」で設定された書式（フォン

トやサイズ等）が適用されます。 

 

ただ、全体的には少し複雑なルールが適用されているので、簡単にそれをご説

明します。 

 

１）“＄SlideName”の書式は、Ｗｏｒｄのスタイル「見出し１」で設定された

書式（フォントやサイズ等）が適用されるが、“＄SlideName”に「見出し１」

スタイルを適用する必要はない。 

「見出し２」を該当箇所に適用しても、エクスポート後に反映される書式は「見

出し１」のもの。 

→◎「見出し１」スタイルの設定のみ変更すればよい。 

 

２）作成したテンプレートを適用して、エクスポート実行 

 

３）エクスポートされたＷｏｒｄ文書の“＄SlideName”の部分は、作成した

テンプレートに存在しなかったスタイル「SlideName」が、各手順のタイトル

に適用されている。このスタイル「SlideName」はエクスポート時に、自動で

作成さます。 

 

４）「SlideName」スタイルの書式は、テンプレートの「見出し１」で設定した

スタイルがそのまま適用される（※「見出し１」スタイルもそのまま存在して

います） 

 

５）完成したＷｏｒｄ上で各手順タイトルの書式を変更したい場合は、

「SlideName」スタイルの書式を変更すれば、すべて変更されます。 
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作成したＷｏｒｄ「テンプレート」を開きます 

 

「スタイル...」ボタンをクリックして下さい 

 

「スタイル...」ボタンを

クリックして下さい 
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「見出し 1」アイテムを右クリックして下さい 

 

「変更...」メニューアイテムを選択して下さい 

 

「見出し 1」アイテムを

右クリックして下さい 

「変更...」メニューアイテムを

選択して下さい 
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「書式」メニューボタンをクリックして下さい 

 

「フォント...」メニューアイテムを選択して下さい 

 

「書式」メニューボタンをク

リックして下さい 

「フォント...」メニューアイテム

を選択して下さい 
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「日本語用のフォント(T):」を変更します 

 

「英数字用のフォント(F):」を編集します 

 

「日本語用のフォント(T):」

テキストボックスをクリッ

クして下さい 

「英数字用のフォント(F):」テキスト

ボックスをクリックして下さい 
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各設定が完了したら「OK」ボタンをクリックして下さい 

 

スタイル変更ウィンドウの「OK」ボタンをクリックして下さい 

設定はこれで完了です 

 

「OK」ボタンをクリック

して下さい 

「OK」ボタンをクリ

ックして下さい 
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iTutor で作成したテンプレートを使って Word エクスポートを実行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

完成したＷｏｒｄ文書 

「各手順のタイトル」には“SlideName”というスタイルが割り当てられます。 

 

エクスポートした Word 文書の「各手順の

タイトル」が配置された部分のスタイルは

SlideName になっています 


